Zmena platovych tried u jednotlivych zamestnancov
v programe Weé ¢éko Mzdy

Organizacie, ktoré odmenriuju zamestnancov v sulade so zakonom 553/2003 Z.z.
o odmenovani zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme, Si po uzavierke
obdobia 06/2015 nacitaju nové platove triedy, platné od 1.7.2015.

POZOR: Zmenu platovych tried vykonajte v obdobi 07/2015 (v mesiaci kedy
sa menia platove triedy).

Ciselniky — Pre zamestnancov — Ciselniky pre eviden éné Gdaje — Platové triedy.
Otvori sa okno Platové triedy a stupne, v ktorom sa postavime na prvu zalozku Typy tried.

0 Platove triedy a stupne
saHddli SE| vy XemunpMeBadEEdn o FE OO0 :
u Typ triedy |F'.3.j3.:|.jq.j'\.'i;3 PT 1 (priloha &.4) J I Platova trieda u Platovy stupen E
g &
' ) Platové triedy l Zamestnancitriedy l ;
i 9

Typ triedy

Mazov typu triedy Typ triedy |Platové stupne | Prepodet Verejna slufba | Zavazny 4
Pedagdgovia PT 1 (priloha £.4) G A Kontrolovat v uzivierke A E
Pedagdagovia PT 2 (priloha £.4) |H Ano Kontrolovat' v uzavierke Ano Mig i
Interné platove triedy I Mie Memenit prepoétom Mie Mie g
Osobit. st. PT (priloha £.3) [4) Ano Kontrolovat v uzavierke Ano Nie ;
Osobit. st. PT (priloha £.2) P Ano Kontrolovat v uzdvierke Ano Nie 4
Stupnica tatnych zam. 5 Mie MNemenit prepodtom Ano Mie ‘i
Zakl.stupnica PT (priloha &1) |2 Ano Kontrolovat v uzavierke Ano Mig ;
4
i s R B s B 1 R i A Bt e e B L ek B b A S ol b o o 8

1. Kontrola jednotlivych platovych stup  nov v danej platovej triede.
Nastavime sa na prvy typ platovej triedy Pedagdgovia (priloha €.4) a klikneme na druhu
kartu Platové triedy.
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Pedagogovia P oha c.4 Ano ontrolovat’ v uzavierke ila z
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Osobit. st. PT (priloha £.2) P Ang Kontrolovat v uzavierke Ano Mie z
| Stupnica Statnych zam. S Mig Memenit’ prepodctom Ano Mig %
| Zakl.stupnica PT (priloha £.1) |Z Ano Kontrolovat' v uzavierke Ano Mig g
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Pedagdgovia PT 2 (priloha ¢.4) [H Trieda 7 06G07 3] 1|Platova trieda 6 MP 0 1 392.5000
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Na pravej strane sa nam zobrazia vSetky platové stupne za danu platovu triedu.
Stla¢ime ikonku Porovnanie databazy s dodanou (v poradi Stvrt4 ikonka z pravej strany).

Ak program zisti rozdiely, otvori sa pomocné okno v ktorom sa zobrazi zoznam zistenych
rozdielov, kde klikneme na tla¢idlo Opravit’ vSetky.
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Takymto spésobom je potrebné skontrolova t’ kazdu platovu triedu , na prvej karte.



2. Postup zmeny platovych tried u jednotlivych zame stnancoch.
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Mazov typu triedy Typ triedy |Platové stupne | Prepodet Verejna slufba | Zavazny 4
Pedagdgovia PT 1 (priloha £.4) G A Kontrolovat v uzivierke A E
Pedagdagovia PT 2 (priloha £.4) |H Ano Kontrolovat' v uzavierke Ano Mig i
Interné platove triedy I Mie Memenit prepoétom Mie Mie ;
Osobit. st. PT (priloha £.3) [4) Ano Kontrolovat v uzavierke Ano Nie 1
Osobit. st. PT (priloha £.2) P Ano Kontrolovat v uzdvierke Ano Nie 4
Stupnica tatnych zam. 5 Mie MNemenit prepodtom Ano Mie ‘i
Zakl.stupnica PT (priloha &1) |2 Ano Kontrolovat v uzavierke Ano Mig ;
1
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V okne Platoveé triedy a stupne sa postavime na prva zalozku Typy tried.
StaCime ikonku Prebratie zavaznych platovych tried za typ triedy (v poradi tretia ikonka z
pravej strany).

0 Platoveé triedy a stupne

gl SE v XK e MM N B i E AR

r Typ triedy | Pedaadaovia PT 1 (priloha &.4) =l & Platova trieda

> . B ——
—-| Prebratie zavdznych platovych tried za typ tried)r|

T‘;’D‘;’medl Plato\rétriedyl Zamestnanci-triedy]

3

r

3

-

E

i

S

Typ triedy 1
MNazov typu triedy Typ triedy |Platové stupne | Prepodet Verejna sluZba | Zavazny §
Kontrolovat v uzdvierke A& 3

Pedagdgovia PT 2 (priloha &.4) [H Ano Kontrolovat' v uzavierke Ano Nie i
Interné platove triedy | Nie Nemenit prepoctom Nie Nie 4
Osobit. st. PT (priloha £3) [s) Ano Kontrolovat v uzdvierke Ano Mie 3
Osobit. st PT (priloha £2) P Ano Kontrolovat v uzdvierke Ano Mie i
Stupnica tatnych zam. 5 Nie Nemenit prepoétom Ano Nie i
Zakl.stupnica PT (prilcha &1) |2 Ano Kaontrolovat v uzavierke Ano Mig j
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Tato akcia vykona upravu v Ciselniku platovych tried a zaroven aktualizuje platoveé triedy
u zamestnacov v Trvalych udajoch.

UPOZORNENIE: Pre kazdy typ platovej triedy musite prebratie zavaznych zmien vykonat
osobitne .

Takze, postupne sa nastavit na jednotlivé platové triedy, ktoré pouZzivate a ktoré sa menia
(hlavne platoveé triedy G, H, O, P a Z) a stlacit ikonku Prebratie zavaznych platovych tried
za typ triedy.

Priklad: nastavim sa na riadok s nazvom Pedagdgovia (priloha ¢.4) - /Typ triedy "G"/ -
stlaCenim ikonky Prebratie zavaznych platovych ........ nacitadvam nové Platové triedy len
za pedagogov. Ak chcem nacitat nové platove triedy eSte aj za Zakl.stupnicu PT (priloha
€.3) - [Typ triedy "Z"/ - musim sa nastavit na dany riadok a stlacit ikonku Prebratie
zavaznych platovych tried za typ triedy.



3. Po tychto zmenach je nutné spustit’ spracovania — vyplaty vypo ¢&et za vSetkych
zamestnacov (z dévodu korektného prepoctu vSetkych platovych zloziek) a az potom

nahadzovat mesa¢né zmeny za dany mesiac, pripadne kontrolovat funk&ny plat na karte
platové zloZzky, alebo na paske.

UPOZORNENIE: Ak pouzivate platové zlozky zadavané sumou, tieto musite upravit
rucéne.



